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PROJEKTU VALDYMO SKYRIAUS 111 EKSPERTO PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI DALIS

1. Europos socialinio fondo agentiiros (toliau — Agentiira) Projekty valdymo skyriaus Il ekspertas
(programos veiklos vadovas) dirba pagal darbo sutart;.

2. Ekspertas (programos veiklos vadovas) tiesiogiai pavaldus padalinio vadovui.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. ] Eksperto (programos veiklos vadovo) pareigas gali pretenduoti asmenys:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

turintys aukstajj iSsilavinimg (magistro kvalifikacinis laipsnis);

turintys ne mazesng¢ kaip 5 mety vadovaujamo darbo patirtj;

turintys ne mazesne¢ kaip 5 mety projekty valdymo patirtj;

turintys komandos formavimo ir valdymo patirtj;

turintys patirties dirbant su keletu skirtingy komandy/interesy grupiy vienu metu;

mokantys analizuoti, gebantys planuoti, organizuoti darbo kriivi, kaupti, sisteminti ir

apibendrinti informacijg, rengti iSvadas bei sugebantys numatyti problemas ir sitlyti galimus jy

sprendimo budus;

3.7.
3.8.
3.9.

turintys gerus darbo kompiuteriu jgiidzZius;
gerai mokantys valstybine kalbg (rastu ir zodziu) ir viena i§ ES kalby (ne zemesniu nei C1 lygiu);

pareigingi, kruopstis, kiirybiski, gebantys savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

3.10. turintys komandinio darbo jgtidZiy.

PAREIGYBES TIKSLAS

4. Ekspertas (programos veiklos vadovas) uztikrina “Tukstantmecio mokykly” programos rezultaty
pasiekimg ir “Tukstantmecio mokykly” programos projekty veikly tinkama vykdyma.

PAGRINDINES FUNKCIJOS

5. Ekspertas (programos veiklos vadovas) atlieka Sias funkcijas:

5.1

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.
5.6.

uztikrina ,,Tukstantmecio mokyklos® programos jgyvendinimg ir atsako uZ jos rezultaty
pasiekima;

koordinuoja (planuoja, organizuoja, kontroliuoja) ,,Tukstantmec¢io mokykly*“ programos
projekty eksperty grupés veikla, prireikus — inicijuoja aktualius mokymus;

bendradarbiauja su vykdytojo paskirtu administravimo komandos vadovu;

sudaro ir jgyvendina ,, Tukstantmec¢io mokykly*“ programos vidinés ir iSorinés komunikacijos
plana;

jgyvendina privalomas vieSinimo priemones numatytas teisés aktuose;

atstovauja ,,Tukstantmecio mokykly™“ programa vieSumoje (pvz., seimas, Ziniasklaida,
socialiniai partneriai ir t.t.);
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5.7. organizuoja informacinius, ekspertinés - metodinés pagalbos ir gerosios patirties sklaidos
renginius savivaldybéms bei mokykloms, bendrauja su paslaugy teikéjais;

5.8. organizuoja (pagal poreikj vykdo) savivaldybiy / mokykly konsultavimag dé¢l jy vaidmens
Programoje, numatomy jgyvendinti rodikliy, numatyty veikly vykdymo ir jy keitimo, perteikia
Geros mokyklos koncepcija, Formaliojo Svietimo kokybés uztikrinimo koncepcija, Savivaldybiy
Svietimo pazangos ataskaity rengimo gaires ir praktinj taikyma;

5.9. Kkartu su eksperty grupe teikia rekomendacijas savivaldybéms dél Programos komponenty
,Lyderysté veikiant, ,,STEAM ugdymas®, ,Kultdrinis ugdymas®, ,Jtraukusi ugdymas*
lgyvendinimo;

5.10. teikia pagalbg ,,Tlkstantme¢io mokykly“ projekty ekspertams ir Programos administravimo
komandai;

5.11.dalyvauja keiciant ,, Tukstantme¢io mokykly“ Programa, projekto finansavimo saglygy aprasa,
rengiant paslaugy pirkimo ir kitus, susijusius dokumentus;

5.12.rengia raStus, pazymas, suvestines, ataskaitas ir kitus dokumentus, susijusius su Programos
igyvendinimo darbais;

5.13.kaupia, sistemina informacija apie Programos dalyviy veikly planus ir pasiektus rezultatus,
igyvendinimo terminus ir paslaugy kokybg;

5.14.vykdo veiklos igyvendinimo stebéseng (analizuoja, vertina, prognozuoja) ir, esant poreikiui,
inicijuoja reikiamus pakeitimus;

5.15.nuolat informuoja “Tikstantmec¢io mokykly ” programos priezitiros komitetg apie veiklos eiga
ir kylancias problemas, siiilo sprendimus;

5.16.atsiskaito “Tikstantmecio mokykly” programos prieZiiiros komitetui uz aliktus darbus ir
,» Tukstantmecio mokykly* programos veiklos rezultatus;

5.17.kartu su administravimo komanda planuoja ,, Takstatmecio mokykly“ projekty 1ésy jsisavinima,
analizuoja plany jgyvendinimg bei nagrinéja plany nevykdymo priezastis;

5.18. atlieka pavaldziy darbuotojy darbo kokybés vertinima;

5.19.vadovy nurodymu teikia pagalba paskirtiems auditoriams ir kity suinteresuoty institucijy
pareigiinams;

5.20.pavaduoja kitg eksperta, kai jo néra darbe dél ligos, komandiruotés, atostogy ar kity priezasciy;

5.21.atlieka kitas teisés aktuose, Programoje ir Agentiiros procesuose numatytas funkcijas bei vadovy
pavestas uzduotis, susijusias su Agentlros veiklos tikslais ir neprieStaraujancias Lietuvos
Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.

PAREIGOS

6. Ekspertas (programos veiklos vadovas) privalo:

6.1. vykdydamas funkcijas, laikytis jstatymuose, kituose teisés aktuose, vidiniuose Agentiiros
dokumentuose nustatytos tvarkos;

6.2. derinti pritmamus sprendimus su padalinio vadovu ir kitais suinteresuotais Agentiiros padaliniais,
jeigu sprendimai yra susij¢ Siy padaliniy veikla;

6.3. kreiptis | padalinio vadova, jeigu abejoja dél priimamo sprendimo pagrjstumo;

6.4. uztikrinti Skyriaus veikloje naudojamy duomeny apsaugg ir konfidencialuma;
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6.5. uztikrinti tinkamg rengiamy dokumenty, kuriamy sistemy, atliekamy darby ir jy rezultaty kokybe,
uzduotis vykdyti laiku;

6.6. tvarkyti ir saugoti dokumentus, susijusius su Eksperto veikla, kad biity uztikrintas Skyriaus
funkcijy testinumas;

6.7. kaupti, sisteminti ir analizuoti dokumentus, informacija bei patirtj, reikalingg Skyriaus
uzdaviniams spresti;

6.8.naudoti konfidencialig informacija tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su ja
susipazinti bei pasinaudoti;

6.9.darbo priemones naudoti tik su darbu susijusioms funkcijoms vykdyti;
6.10. nedelsiant informuoti padalinio vadova apie jvykusius arba jtariamus pazeidimus.

TEISES

7. Ekspertas (programos veiklos vadovas) turi $ias teises:
7.1. dalyvauti pagal kompetencijg svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;
7.2. gauti aiskias uzduotis ir veiklos prioritetines kryptis;
7.3. teikti padalinio vadovui pastabas ir pasitilymus dél Agentiiros veiklos, jos organizavimo;

7.4. gauti i$ kity Agentiiros darbuotojy duomenis, iSvadas, Zodinius ir rasytinius paaiSkinimus bei kita
informacija, reikalinga Eksperto funkcijoms vykdyti;

7.5. pagal poreiki naudotis Skyriui priskirtomis (suteiktomis) informacinémis sistemomis, duomeny
bazémis, programine jranga, Agentiiros interneto svetainése paskelbta informacija;

7.6. j tinkamas darbo sglygas bei tinkamas priemones Eksperto funkcijoms atlikti;
7.7. kelti kvalifikacijg seminaruose, konferencijose, mokymuose ir kituose renginiuose;

7.8. naudotis kitomis teisés aktais suteiktomis teisémis.
ATSAKOMYBE

8. Ekspertas (programos veiklos vadovas) uz netinkamg funkcijy vykdyma atsako Lietuvos Respublikos
darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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